Centre de Fo.rmation
des Apprentis

SPECIFICITES

MO DA

Formation en alternance - contrat d'apprentissage

Face a face pédagogique
Evaluation en ponctuel

Formateurs titulaires d'un diplome de niveau BAC+5
dans le domaine enseigné ou d’un diplome équivalent
a celui enseigné avec une expérience professionnelle
dans le métier de 2 ans sur les 10 derniéres années

Jeunes de 16 a 29 ans révolus
Accessible a un public en situation de handicap

Etre tjtulaire du Bac ou d’un titre de niveau & reconnu
par UEtat

Dossier de candidature - Entretien de motivation

24 mois - 1350 heures minimum au CFA
Alternance 2 jours / 3 jours et un mercredi sur 2 au CFA

Septembre

Campus Formation CCl Drome
52-74 rue Barthélemy de Laffemas - 26000 VALENCE

Gratuit pour l'apprenti

Employeurs du secteur privé : coit de la formation
pris en charge par 'OPCO de l'employeur selon le
colit validé par France Compétences (Sous réserve
d’acceptation du dossier)

Employeurs du secteur public : financement possible
par le CNFPT

Q04 7575 70 07 - I contactcfa@drome.cci.fr

www.campus-valence.fr

BTS
Gestion de la PME

OBJECTIFS

Le titulaire du BTS Gestion de la PME est le collaborateur direct du chef
d’entreprise d'une PME ou d'un cadre dirigeant. Ce diplome forme des
collaborateurs administratifs polyvalents. Son travail se caractérise par une
forte polyvalence a dominante administrative, avec une dimension relationnelle
importante.

Ses missions :

- Gestion de la relation avec la clientéle et les fournisseurs

- Gestion et suivi des ressources humaines

- Organisation et planification des activités (réunion, déplacements,
événements...)

- Gestion des ressources, pérennisation de l'entreprise, gestion des risques,
communication globale

EMPLOIS VISES

Exemples de postes occupés : Assistant de Gestion, Assistant administratif,
Assistant Commercial...

POURSUITE D'ETUDES

Le BTS a pour objectif linsertion professionnelle mais, avec un bon dossier,
une poursuite d’études est envisageable en licence professionnelle dans le
domaine de la gestion, du management des organisations, de la comptabilité,
des ressources humaines etc.

PROGRAMME
Matiéres Générales

- Culture générale et expression

= ANGLAIS «.ccvvveeeeerrresnsesssssssssssssnsssseeens

- Culture économique, juridique et managgériale .....
- Culture économique juridique et manageériale appliquée..............

Matiéres Professionnelles

- Gérer la relation clients et fOUrNISSEUIS ........cerrrennseerseessesssessssenes
- Participer a la gestion des FISQUES ..........ccemerrumermssssmsenserssssnsssssssssssens
- Gestion des resSoUrces NUMAINES .........eresssssssesssnessssssssssesssssasesss
- Soutenir le fonctionnement et le développement de la PM

- Communication......

- Atelier de professionnalisation .
- Accés des étudiants aux ressources informatiques ...........ceeeeereeene
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